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แนะน ำโปรแกรม Smart HosOffice 

ความสามารถ 

1. งานการเจ้าหน้าท่ี 

 บันทึก รายงาน การลา 

 บันทึก รายงาน การไปประชุม อบรม สัมมนา ดงูาน 

 บันทึกฐานข้อมูลเจ้าหน้าท่ี 
2. งานสารบัญ 

 บันทึก รายงาน ทะเบียนหนังสือรับ/บันทึกข้อความภายใน 

 บันทึก รายงาน ทะเบียนหนังสือเวียน หนังสือส่ง(ภายนอก) บันทึกข้อความภายใน
(กระทรวง) 

3. งานการเงิน 

 บันทึก รายงาน ทางการเงินของเจ้าหน้าท่ี (เงินเดือน เงินตอบแทน เงินสมทบ) 

 ท ารายงานสรุปภาษีประจ าป ี

 ทะเบียนคุมหลักฐานการขอเบิกทางการเงิน 

 บันทึกการหักค่าใช้จ่ายเจ้าหน้าท่ี (คา่น  า ค่าไฟ บ้านพัก) 
4. ระบบความมั่นคงปลอดภัย 

 ก าหนดการใช้งานด้วย User และ Password 

 การส ารองข้อมูล และการเรียกคืนข้อมูล 

 สามารถใช้งานแบบระบเครื่องแม่ข่าย/ลูกข่าย (Client-Server) 
5. ระบบสนับสนุนอ่ืนๆ 

 เรียกดูข้อมูล การลา การประชุม การเงิน ด้วยระบบ Intranet 

 เรียกดูข้อมูล การลา การประชุม การเงิน ด้วยแอนดรอยด์แอพพลิเคช่ัน 
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ระบบการท างานแบบเครื่องแม่ข่าย ลูกข่าย 

 

Server 

 ติดตั งระบบปฏิบัติการ Linux 

 ติดตั งระบบบริหารจัดการฐานข้อมูล Mysql หรือ Postgresql 

Client 

 ติดตั งระบบปฏิบัติการ Microsoft windows 7 ขึ นไป 

 ติดตั ง Microsoft office 2007 32 บิต ขึ นไป 
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1. ล็อกอินเขา้สู่ระบบ 

 

2. หมวดงานหลกั 

2.1. งานเจา้หนา้ที่ 
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2.1.1.ฐานขอ้มลูเจา้หน้าที่ 

 

2.1.2.ทะเบียนคุมวนัลา 
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2.1.3.ทะเบียนการประชุม อบรม สมัมนา ดูงาน 
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2.2. งานสารบรรณ 
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2.2.1.หนงัสือรบั 
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2.2.2.หนงัสือส่ง 
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2.3. ฝ่ายการเงิน 

 

2.3.1.บนัทึกรายไดเ้จา้หนา้ที่ 
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2.3.2.ทะเบียนคุมหลกัฐานการขอเบิก 
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2.3.3.บนัทึกรายจ่ายเจา้หนา้ที่ 
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2.4. งานอื่นๆ 

2.4.1.ขอใชร้ถส่วนกลาง 
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2.4.2.ซอ่มบ ารุงรกัษารถยนตส่์วนกลาง 
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3. โมบายแอพพลิเคชั่น 

 
 

ติดตอ่สอบถาม ภก.วีระชยั เลศิวงศไ์ชย 

โทร.084-8471152 

Email:weerachai079@yahoo.com 

Line ID:vchai079 


